Guatemala, 26 de Febrero 2021 ©

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de prestacion Servicios Técnicos
nimero DGDR 029-52:2021; aprot;ado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 9-2021,
correspondientes al mes de febre‘,ro/ del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie 30C9CBE§7 ntimero de DTE 639520558.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento vy
actualizacién a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoye en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

¢) Apoyey le di seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccion General
del Deporte y la Recreacién relacionadas a modernizacién institucional.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Se brindé apoyo en el seguimiento del Manual de Normasy Procedimientos de la Direccién
de Infraestructura Fisica. Se trasladé la propuesta de dicho manual a la Direccién General
del Deporte y la Recreacién de lo cual surgen propuestas de modificaciones y se realizan en
el documento.



Se brind6 apoyo en el seguimiento a la revision y actualizacién del Manual de Normas y
Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes; para ello se les acompafi6 en el
proceso de revisién y actualizacién de los procedimientos propuestos por cada dependencia
del MCD.

Se brindé apoyo en las reuniones para brindar lineamientos en el proceso de elaboracién
de procedimientos de los Programas Sustantivos, Centros Deportivos y Promotores
Deportivos y Recreativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Apoyo y participacién en reuniones convocadas por la Direccién de Planificacion vy
Modernizacién Institucional, para dar seguimiento a los avances en la elaboracién de los
procedimientos que cada dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes identificod
prioritario, para su elaboracién.
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